Anwendungszentrum GmbH Oberpfaffenhofen

AZO ist ein renommiertes Innovationsunternehmen mit Sitz am AirTechCampus Oberpfaffenhofen in
WeRling, in direkter Nahe zum Deutschen Zentrum fir Luft- und Raumfahrt (DLR) und dem Forschungs-/
Sonderflughafen. Wir sind spezialisiert auf die Férderung und Unterstiitzung modernster Technologien und
Anwendungen der Luft- und Raumfahrt sowie verwandter Industrien. Wir betreiben mit dem ESA BIC Bavaria
eines der fihrenden Griinderzentren in Europa und unterstiitzen die Geschaftsentwicklung von Start-ups im
Raumfahrtbereich. Als Teil des European Space Agency (ESA) Inkubationsnetzwerks bieten wir den jungen
Unternehmen nicht nur finanzielle Unterstlitzung, sondern auch Zugang zu erstklassigen Ressourcen,
Beratungsleistungen und einem breiten Netzwerk von Industriepartnern und Investoren.

Zur Verstarkung unseres Teams in Wel3ling suchen wir ab sofort:

Team Assistenz als Minijob (m/w/d)

Aufgabengebiete:

° Organisation und Strukturierung des Sekretariats

° Korrespondenz, Ablage, elektronisches Dokumentenmanagement
° Sekretariatsaufgaben fur unsere Startup-Firmen

° Organisation interner und externer Termine & interner Meetings
° Buchung von Dienstreisen

° Koordination des Berichtswesens

° Pflege eines Kontaktmanagementsystems

° Vorbereitung von Prasentationen

° Postversand

Qualifikationen:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
e Erste Berufserfahrung im Assistenzbereich
e Sicheres Auftreten, Belastbarkeit, selbststdndige und verantwortungsvolle Arbeitsweise
e Sicherer Umgang mit MS-Office
e Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Sprachen von Vorteil
e Hohe Flexibilitdt, Kommunikationsfahigkeit, Serviceorientierung
e Belastbarkeit
e Sorgfiltige, selbststandige und teamorientierte Arbeitsweise



Das bieten wir:

Es erwartet Sie eine interessante und verantwortungsbewusste Tatigkeit in einem engagierten Team sowie
eine offene Kommunikationskultur in einem innovativen und wachstumsorientierten Unternehmen. Wir
bieten Ihnen gute Entwicklungschancen und Freirdaume, gute Ideen schnell und erfolgreich umzusetzen.

Neugierig? Bitte senden Sie lhre Bewerbung mit Lebenslauf, einem maoglichen Arbeitsbeginn per E-Mail an:
Herr Thorsten Rudolph: thorsten.rudolph@azo-space.com
Anwendungszentrum GmbH Oberpfaffenhofen, Gebaude 401, Claude-Dornier-Str. 1, 82234 Wel3ling
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